Betalningar och metoder som kraver sarskild uppmaéarksamhet

= GAVOR OCH INBJUDNINGAR

Att erbjuda och ta emot gavor eller inbjudningar som

skulle kunna paverka eller som kan uppfattas som att

man vill paverka en affarsrelation ar forbjudna.

Det ar dessutom forbjudet att erbjuda eller ta emot gavor eller inbjudningar under de
perioder dd omférhandlingar av avtal pagar samt da priser eller anbud diskuteras.

Som regel kan inbjudningar och andra formaner anses vara acceptabla gavor da dessa ar
av lagt varde, anpassat till situationen och erbjuds i god tro (utan att otillb6rlig gentjanst
férvantas).

| alla handelser maste man:

Spara en skriftlig forteckning med exakta uppgifter om gavan, inbjudan eller andra
férmaner och dess motivering,

sakerstalla att det inte kan anses att dessa fordelar erbjods for att paverka ett beslut,
informera din chef om gavan,

alltid beakta gallande regler for berérda kunder och leverantorer da det galler gavor,
maltider och underhallning.

I enlighet med gallande principer for utgifter ger Rexel ersattning for kostnader for
maltider, inbjudningar, resor och boende som ar yrkesmassigt motiverade.

HUR SKALL VI REAGERA?

Om du erbjuds en gava, en maltid eller om du far en inbjudan till nagot under
omstandigheter som kan paverka ditt omdéme eller som skulle kunna uppfattas som att
man vill paverka ditt omdéme bor du artigt tacka nej och férklara Rexels regler pa
omradet. Om du riskerar att sara kunden, leverantdren eller representanten genom att



inte ta emot en gava eller tacka nej till en inbjudan, ta da kontakt med din chef eller din
kontaktperson for fragor gallande etik och efterlevnad sé kan ni tillsammans hitta en
[6sning.

| KORTHET — GAVOR

Ja

Prioritera att ge eller ta emot gavor med ett symboliskt varde, till exempel en penna, en
t-shirt eller andra reklamprodukter med logotyp, eller troféer och statyer med en inskrift,
som erbjuds for att visa tacksamhet for en affarsmassig relation.

Anvand en procedur for gavor och underhallning som ar lamplig lokalt.

Informera din chef om vilka gavor du tagit emot och som du delat ut.

Nej

Acceptera inte presentkort fran en tjansteman inom offentlig sektor och erbjud inte heller
en tjansteman nagot utan ett forhandsgodkdnnande fran den chef som ansvarar for
aktiviteten.

Ta inte emot gavor i utbyte mot vilka du maste gora, eller lova att gora nagot for en
kund, en leverantor eller en tjansteleverantor.

Be inte om gavor fran en kund, en leverantor eller en tjansteleverantor.

Ta inte emot och erbjud heller inte kontanter eller motsvarande som t.ex. ett presentkort
som en gava.

| KORTHET — MALTIDER OCH UNDERHALLNING

Ja

Du kan acceptera informella maltider och underhallning med en kund eller en leverantor,
om kunden sjalv deltar i evenemanget och kostnaden ar rimlig. Du kan bjuda in eller
acceptera inbjudningar till maltider som motiveras av tidsschemat och nar och hur lange
ett arbetsmote pagar eller andra professionella evenemang.



Anvand en procedur for gavor och underhalining som ar lamplig lokalt, nar en sddan
finns.

Nej
Acceptera inte en maltid eller underhallning fran en tjansteman inom offentlig sektor och
erbjud inte heller tjansteman nagot utan ett forhandsgodkannande fran din chef.

Ta inte emot maltider eller underhallning i utbyte mot vilka du maste gora, eller lova att
gbra nagot fér en kund, en leverant6r eller en tjansteleverantor.

Be inte om maltider eller underhallning fran en kund, en leverantér eller en
tjansteleverantor.

| KORTHET — RESOR OCH EVENEMANG

Ja
Du kan delta i evenemang av enbart yrkesmassig karaktar efter att ha fatt ett
godkannande fran din chef.

Om du, fran en kund eller en leverantor far en inbjudan till ett evenemang som kraver en
resa eller ett boende, be da om tillstand fran din chef och Iat hen avg6ra om din narvaro
kan motiveras yrkesmassigt.

Anvand en procedur for gavor och underhallning som ar lamplig lokalt.

Nej

Ta inte emot och erbjud heller inte inbjudningar till evenemang om det inte ar strikt
yrkesmassigt.

Ta inte emot och erbjud heller inte inbjudningar till makar, barn, slaktingar eller
narstaende i allmanhet.

Be inte om inbjudningar till handelser eller resor av en kund eller en leverantor.

== SMORJPENGAR



"Smorjpengar” ar betalningar, ofta sma belopp, som betalas till tjansteman inom den
offentliga sektorn for att underlatta eller paskynda atgéarder eller pagaende
administrativa tjanster, till exempel vissa administrativa formaliteter,
tillstandsansdkningar, installation av elledningar, tullklarering, utdelning av kontrakt...

"Smorjpengar” ar forbjudna.

= VALGORENHET, MECENATVERKSAMHET, SPONSRING
OCH POLITISK FINANSIERING

Det ar nodvandigt att sakerstalla att valgorenhetsdonationer, mecenatverksamhet och
sponsoratgarder inte ar "férkladd” korruption.

Erbjuda, ge 16fte om eller att ge pengar eller nagot annat av varde (gavor,
inbjudningar...) till valgdérenhetsorganisationer eller liknande organisationer, foretagsstod
eller organisationsstod eller en sponsrad aktivitet med syfte att fa férmaner fér Rexels
rakning ar forbjudna.

Mecenatverksamhet ar ett ekonomiskt eller ett materiellt stdd som tillhandahalls av ett
foretag eller en individ for en atgard eller en verksamhet av allmant intresse (kultur,
forskning, humanitart...).

Sponsring innebar ett ekonomiskt eller materiellt stod som tilldelas en handelse eller en
individ frdn en annonseringspartner i utbytet mot olika former av synlighet.

Nar det galler mer specifika bidrag till politiska partier, 6nskar Rexel behalla en neutral
position gentemot politiska partier eller politiker, det ar aven forbjudet att donera pengar
till eller att ta emot formaner fran ett politiskt parti eller en politiker.

| sitt eget privatliv kan medarbetarna naturligtvis delta i politisk verksamhet, da det ar
helt klart for medarbetaren och for alla dess samtalspartners att hen inte gor det i Rexels
namn eller inom ramen for den professionella verksamheten.

Ja



Se alltid till att fa ett godkannande fran din chef i forvag.

Sakerstall att valgérenhetsorganisationen, foretaget, foreningen eller organisationen som
skall tilldelas mecenatstod eller sponsring verkligen existerar och att det har ett gott
rykte.

Sakerstall att det finns en formell 6verenskommelse.

Nej

Valgorenhet, sponsring eller mecenatverksamhet far inte vara och far heller inte upplevas
vara ett satt att fa en otillborlig forman.

Donera aldrig nagot till en fysisk person.

Donera aldrig kontanter.

= FORHALLANDET TILL KUNDER, LEVERANTORER, TJANSTELEVERANTORER,
MELLANHANDER OCH PARTNERS

Rexel vill framja sina affarsrelationer med kunder,
leverantorer, tjansteleverantorer, mellanhander och

partners som delar Rexels ataganden vad galler etik och
efterlevnad, bland annat for att forebygga korruption.

Rexels medarbetare ar skyldiga att kommunicera Rexels atagande om att férhindra
korruption och vara normer inom detta omrade till Rexels kunder, leverantorer,
tjansteleverantorer, mellanhander och partners.

Rexels medarbetare ombeds minimera anvandningen av mellanhander. En mellanhand ar
en yrkesperson vars roll ar att antingen hjalpa oss eller att representera oss i samband
med vara relationer med vara affarspartners (kunder, leverantorer) eller med offentliga
myndigheter.



Séarskilda atgarder maste tillampas vid valet av och under samarbetet med mellanhander.

Vi maste vara sarskilt uppmarksamma pa alla handelser eller situationer som kan ge
upphov till tvivel om mellanhandens integritet: det handlar om oegentligheter eller "roda
flaggor”.

Dessa oegentligheter, om de upptacks, maste leda till en fordjupad analys av
mellanhanden. Oegentligheter kan vara féljande:

Ett daligt rykte inom den lokala naringslivsmiljon,

Brist pa 6ppenhet i affarsrelationer,

forekomsten av faktiska eller skenbara intressekonflikter,

forekomsten av malinriktade och entragna rekommendationer fran en tredje part...

Avslutningsvis far betalningar enbart goras till mellanhander:

Om de ar lagliga,
i linje med villkoren i ett kontrakt,
om de gors efter det att en faktura skickats in.

“~ LOBBYING

Med lobbyverksamhet avser Rexel en verksamhet som bestar i att skapa och varda en
dialog med de myndigheter som ansvarar for férordningar som kan paverka Rexels
aktivitet for att forklara och havda sin standpunkt.

Av princip kan inte Rexel anstalla en person med administrativ eller statlig befattning for
att forsvara foretagets intressen.

All anvandning av lobbyister (och mer allmant, alla inflytandeuppdrag som tilldelas tredje
part) i Rexels intresse maste erhalla forhandstillstand fran Compliance Officer.

All lobbyverksamhet pa uppdrag av Rexel maste absolut uppfylla foljande villkor:

Respektera nationella och internationella lagar och forordningar samt férordningar som
ar specifika for de institutioner som omfattas av lobbyverksamheten.

Att gora detta med full insyn.

Vara rimlig och proportionerlig.

Inte erbjuda presenter, gavor eller formaner till personer inom den offentliga sektorn.
Inte skapa intressekonflikter.



Att vara korrekt informerad och att férvara dokumentationen pa ett tillfredsstallande och
hallbart satt.

Det ar absolut nédvandigt att en medarbetare ber sin chef om tillatelse att inga i
diskussioner med foretradare for offentliga myndigheter, beslutsfattare,
yrkessammanslutningar eller eventuella andra offentliga aktorer.

Rexel kan heller inte, da olika evenemang organiseras, bjuda in intressenter som har en
stallning i en offentlig eller statlig myndighet att uttrycka sig i utbyte mot betalning.



